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Tato metodika popisuje spdsob ako vytvarat zapis z formalnych stretnuti timu SiXPack pocas
prace na timovom projekte v akad. roku 2016/2017.

Pre vytvdranie zapisov zo stretnuti existuje $abldna, do ktorej zapisovatel zapisuje dohodnuté
ulohy, dohody, atd.

1.Zakladné informacie

= Datum - den, kedy sa stretnutie konalo.

=  Miestnost - miestnost, v ktorej sa stretnutie uskutocnilo

» (as- znazorfiuje diZku stretnutia, zadiatok a koniec stretnutia.

= Zapisovatel - €len timu, ktory vytvdral zapis z daného stretnutia.
=  Pritomni - ¢lenovia timu, ktori sa zucastnili daného stretnutia.

2.0pis stretnutia

Opis sa spravidla zacina vyhodnotenim uloh z predchadzajldceho stretnutia v tvare tabulky
z ndzvom Ulohy a stavom jej splnenia. Dalej stru¢ne a v chronologickom poradi sa opisuju riesené
problémy, ndpady, diskusie atd.

3.Ulohy na dalSie stretnutie

= Tabulka zadanych uloh do najblizSieho formalneho stretnutia obsahuje nasledujuce
polozky:

= V tejto Casti su stanovené Ulohy na vypracovanie timom. PouZiva sa na to tabulka
s polozkami:

= Nazov Ulohy — obsahuje nazov(struc¢ny popis) ulohy.

= Termin — odhadovany cas riesenia ulohy, na ktorom sa dohodol tim.

= Riesitel - obsahuje meno ¢lena timu, ktorému dana uloha bola priradena.

4.Poznamky a odporucania

Obsahuje dopliujuce informdacie, poznamky, resp. odporucenia v pripade stretnutia s ¢lenmi
minuloro¢ného timu. Tato ¢ast nemusi byt formalne a podrobne popisana.
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